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Методические указания разработаны в соответствии с рабочей программой производственной практики (практика по профилю специальности) ПП 03.01 ПМ 03 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений, которая является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10 января 2018 г. № 2  по специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений  в части освоения вида профессиональной деятельности (ВПД), Положения о практической подготовке обучающихся, утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 05 августа 2020 г. № 885/390, приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (зарегистрирован 21 сентября 2022 г. № 70167), Положения о практической подготовке обучающихся ГБПОУ ССТ для очной и заочной  формы обучения.
Производственная практика по специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений проводится после освоения программы теоретического и практического обучения.
Практика по профилю специальности направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках модуля ППССЗ по указанному ВПД, предусмотренному ФГОС СПО по специальности.
Прохождение практики повышает качество профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы.
Выполнение заданий практики поможет быстрее адаптироваться к условиям деятельности в строительстве и эксплуатации зданий и сооружений. 
Прохождение производственной практики является обязательным условием обучения.
Студенты, не прошедшие практику, к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю не допускаются и направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, успешно прошедшие производственную практику, получают «зачет» и допускаются к экзамену (квалификационному) по профессиональному модулю.
Настоящие методические указания определяют цель и задачи, а также конкретное содержание заданий по практике, особенности организации и порядок прохождения производственной практики, а также содержит требования к оформлению дневника и отчета по практике. Консультации по практике проводятся руководителем практики от техникума по графику.

Цели практики 
1. Приобретение практического опыта: 
Задачи практики 
1. Ознакомление с организацией;
2. Осуществление практико-ориентированного подхода;
3. Осуществление общих и профессиональных компетенций.




1. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ  ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

В результате прохождения производственной практики (практики по профилю специальности) по ВПД    в рамках модуля ПМ03   Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений студент:

Освоение программы практики направлено не только на формирование профессиональных умений, практического опыта и профессиональных компетенций, а также и развитие общих компетенций по избранной специальности:

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 2.
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

	ОК 4.
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;

	ОК 7.
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 9.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.




	Количество часов, отводимое на освоение рабочей программы производственной практики:
всего -  36 часов.



2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

2.1 Общая характеристика видов производственной практики по ВПД Составление и использование отчетности  по организации видов работ при   организации деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений

	Вид практики
	Форма аттестации по учебному плану
	Форма проведения

	Производственная практика (практика по профилю специальности)
	Зачет
	Концентрированная





[bookmark: _Toc380141515] 2.2. Содержание производственной практики (практики по профилю специальности)
	Практический опыт,
(код, наименование)
осваиваемые умения
(код, наименование)
	Виды работ
	Тематика заданий  практики по виду работ
	Кол-во часов 

	1
	2
	3
	4

	ПМ 03.
Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений 

	ПО1.
Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, в том числе отделочных работ, текущего ремонта и реконструкции строительных объектов.
У1.	
Осуществлять технико-экономический анализ производственно-хозяйственной деятельности при производстве строительно-монтажных, в том числе отделочных работ на объекте капитального строительства;	
У 3.	
 Разрабатывать и планировать мероприятия по повышению эффективности производственно-хозяйственной деятельности;
У 15. 	
Определять оптимальную структуру распределения работников для выполнения календарных планов строительных работ и производственных заданий;

	Участие в осуществлении оперативного планирования деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, в том числе отделочных работ, текущего ремонта и реконструкции строительных объектов.

	Описание осуществления оперативного планирования  при проведении строительно-монтажных работ на объекте:
- оперативные месячные планы выполнения СМР;
- недельно-суточные графики производства работ;

	8

	ПО2.	
Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач У-5
производить расстановку бригад и не входящих в их состав отдельных работников на участке;
У 2.
Подготавливать документы для оформления разрешений и допусков для производства строительных работ на объекте капитального строительств;
У4.	
Составлять заявки на финансирование на основе проверенной и согласованной первичной учетной документации;
У6.	
Разрабатывать и вести реестры договоров поставки материально-технических ресурсов и оказания услуг по их использованию;
У11.
Разрабатывать
исполнительно-техническую документацию по выполненным этапам и комплексам строительных работ;
У13. 
Осуществлять оценку результативности и качества выполнения работниками производственных заданий, эффективности выполнения работниками должностных (функциональных) обязанностей;
ПО3.
Обеспечивать ведение текущей и исполнительной документации по выполняемым видам строительных работ;
У-16
организовывать оперативный учет выполнения производственных заданий;
У-17
оформлять документы по учету рабочего времени, выработки, простоев;
	Участие в обеспечении деятельности
структурных подразделений:
- участие в расстановке бригад и не входящих в их состав отдельных работников на участке;
- участие в распределении производственных заданий между исполнителями работ (бригадами и звеньями);
- участие в закреплении объемов работ за бригадами;
- участие в организации выполнение работ в соответствии с графиками и сроками производства работ;
инструментами, приспособлениями,
Участие в обеспечении контроля за деятельностью структурных подразделений:
- участие в организации оперативного учета выполнения производственных заданий;
- участие в оформлении документов по учету рабочего времени, выработки, простоев.
	Описание обеспечения
деятельности
структурных
подразделений при
выполнении
производственных
задач на объекте:
- расстановка бригад на участке;
- распределение производственных заданий между исполнителями работ (бригадами и звеньями);
- деление фронта работ на захватки и делянки;
- закрепление объемов работ за бригадами;
- организация выполнения работ в соответствии с графиками и сроками производства работ;
- обеспечение условий для освоения и выполнения рабочими установленных норм выработки.
Описание контроля
выполнения работ в соответствии с графиками и сроками производства работ;
-порядок заполнения журнала производства работ, журналов бетонных, сварочных работ;
- оформление документов по учету рабочего времени, выполнению рабочими установленных норм выработки;
	7

	
	
	
	7

	ПО4.
Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.
У 7.
Осуществлять нормоконтроль выполнения производственных заданий и отдельных работ;
У8. 	
Вести табели учета рабочего времени, устанавливать соответствие фактически выполненных видов и комплексов работ работам, заявленным в договоре подряда и сметной документации;
У9. 
Применять группы плановых показателей для учета и контроля использования материально-технических и финансовых ресурсов;
У11. 
Разрабатывать исполнительно-техническую документацию по выполненным этапам и комплексам строительных работ.
У12. 
Осуществлять анализ профессиональной квалификации работников и определять недостающие компетенции;
У13. 
Осуществлять оценку результативности и качества выполнения работниками производственных заданий, эффективности выполнения работниками должностных(функциональных) обязанностей.
	Участие в обеспечении соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении
	Описание обеспечения соблюдений требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-
	7

	ПО5
Обеспечивать соблюдение требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных, в том числе отделочных работ, ремонтных работ и работ по реконструкции и эксплуатации строительных объектов.
У16 
Определять вредные и (или) опасные факторы воздействия производства строительных работ, использования строительной техники и складирования материалов, изделий и конструкций на работников и окружающую среду;
У17 
Определять перечень рабочих мест, подлежащих специальной оценке условий труда, определять перечень необходимых средств коллективной и индивидуальной защиты работников;
У18 
Определять	перечень	работ 	
по обеспечению безопасности строительной площадки;
У19 
Оформлять документацию по исполнению правил по охране труда, требований пожарной безопасности и охраны окружающей среды
	строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов:
- участие в проведение мероприятий по предотвращению травмоопасных и вредных факторов на строительной площадке;
- участие в соблюдении рабочими требований охраны труда и техники безопасности на рабочих местах;
- участие в проведении надзора за правильным и безопасным использованием
	монтажных, ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов;
-   соблюдение рабочими требований охраны труда и техники безопасности на рабочих местах;
-проведение надзора за правильным  и
Безопасным использованием
технических средств на строительной площадке;
- проведение аттестации рабочих мест;
- проведение инструктажа по охране труда работников на рабочем месте в
	7

	Промежуточная   аттестация    в    форме:   ЗАЧЕТ
	
	
	36




3. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКОЙ


Общее руководство практикой осуществляет руководитель практики. Ответственный за организацию практики утверждает общий план её проведения, обеспечивает контроль проведения со стороны руководителей, организует и проводит инструктивное совещание с руководителями практики, обобщает информацию по аттестации студентов, готовит отчет по итогам практики.
Практика осуществляется на основе договоров между образовательным учреждением и предприятиями, в соответствии с которыми последние предоставляют места для прохождения практики. В договоре оговариваются все вопросы, касающиеся проведения практики. Консультирование по выполнению заданий, контроль посещения мест производственной практики, проверка отчетов по итогам практики и выставление оценок осуществляется руководителем практики от техникума.
Перед началом практики проводится организационное собрание. 
Организационное собрание проводится с целью ознакомления студентов с приказом, сроками практики, порядком организации работы во время практики в организации, оформлением необходимой документации, правилами техники безопасности, распорядком дня, видами и сроками отчетности и т.п.
С момента зачисления практикантов на рабочие места на них распространяются правила охраны труда и внутреннего распорядка, действующие на предприятии, в учреждении или организации.

4. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ


Контроль и оценка по производственной практике, проводится на основании:
· отчета по производственной практике;
· данных аттестационного листа по практике, составленного руководителем практики от техникума и завизированного заместителем директора по учебно - производственной работе и ответственным лицом организации (базы практики), в которой проходила практика.
В аттестационном листе отражается наименование и объем работ, выполненные обучающимся во время практики, качество выполнения в соответствии с технологией и требованиями организации, в которой проходила практика.
Практика завершается зачетом, при условии: положительного аттестационного листа по практике, заверенного руководителями практики от организации и техникума об уровне освоения умений и приобретенном практическом опыте и профессиональных компетенций в период прохождения производственной практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику, утвержденного работодателем.
«Зачтено» - оценивается работа студента, выполнившего весь объем работы, определенной программой практики, оформившего отчет по практике в соответствии с требованиями, предоставившего все необходимые документы.
«Не зачтено» - оценивается работа студента, не выполнившего программу практики, предоставившего отчет по практике, выполненный на низком уровне, не предъявившего все необходимые документы.


5. ОТЧЕТНОСТЬ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ


По окончании практики для получения первичных профессиональных умений и навыков студент должен представить:
· дневник по производственной практике;
· отчет по производственной практике;
· аттестационный лист по производственной практике с характеристикой от руководителя с места практики.



5.1 Оформление отчета и план составления отчета по производственной практике

 Отчет по практике должен содержать:
1. титульный лист (приложение 1), который должен содержать наименование ПМ, МДК, место практики, период прохождения, ФИО студента, группу;
2. дневник по производственной практике (приложение 2);
3. отчет по выполненным заданиям с таблицей №1 (приложение 3);
4. аттестационный лист по производственной практике (приложение 4);
5. план отчета по производственной практике ПП 04.01 (приложение 5).

Отчет должен составляется в печатном виде на листах формата А4, шрифт -14 кегль, межстрочный интервал -1,5.

5.2 Критерии составления отчета по производственной практике

Критерии оценки отчета производственной практики:

	Элементы оценивания
	Не зачтено
	Зачтено

	Содержание отчета
	· содержание не является практикоориентированным;
· много орфографических, пунктуационных, стилистических ошибок;
· информация не соответствует плану отчета;
· отсутствуют необходимые фото по плану отчета.
	· содержание является практикоориентированным;
· орфографические, пунктуационные, стилистические ошибки отсутствуют;
· информация соответствует плану отчета;
· предъявлены необходимые фото по плану отчета.







[bookmark: _Toc380141516]6. ЗАДАНИЯ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ


С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе прохождения производственной практики должен выполнить следующие задания.
Раздел 1. Осуществление оперативного планирования деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.
В данном разделе необходимо на примере строительной организации изучить и  описать:
1.1. Виды деятельности организации согласно учредительных документов организации
1.2. Организационную или производственную структуру управления строительной организацией
1.3. Порядок разработки оперативных месячных планов и недельно-суточных графиков производства работ (составить и приложить оперативный месячный план и недельно-суточные графики производства работ на основании видов, объемов работ, калькуляций и т.д.).
Раздел 2. Обеспечение работы структурных подразделений при выполнении производственных задач.
В данном разделе необходимо изучить и описать:
2.1. Организацию труда мастера в бригаде и на участке (разработать и приложить   должностную инструкцию мастера);
2.2. Организацию выполнения работ в соответствии с графиками и сроками производства работ (заполнить и приложить копию одного из видов журналов работ).
Раздел 3. Контроль и учет деятельности структурных подразделений.
В данном разделе необходимо изучить и описать:
3.1. Участие мастера в проведении контроля и учета выполненных работ в соответствии с графиками и сроками производства работ (заполнить и приложить акты приемки выполненных работ по форме КС-2, акты освидетельствования скрытых работ).
3.2. Оформление документов по выполнению рабочими установленных норм выработки и учета рабочего времени (заполнить и приложить наряд на з/плату, табель учета рабочего времени).
Раздел 4. Обеспечение соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.
В данном разделе необходимо изучить и описать:
4.1. Соблюдение рабочими требований охраны труда и техники безопасности на рабочих местах (составить и приложить инструкцию по технике безопасности при выполнении одного из видов работ);
4.2. Проведение инструктажа по охране труда работников на рабочем месте в объеме инструкций с записью в журнале инструктажа (заполнить и приложить копию фрагмента журнала инструктажа на рабочем месте).

7. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)

1. ФГОС по специальности по специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 2 от 10 января 2018 года.
2. Учебный план по специальности. 
3. Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании Российской Федерации";
4. Закон Ставропольского края от 30 июля 2013 г. N 72-кз «Об образовании»;
5. Приказ Минобрнауки России от 18.04.2013 № 291 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования";
6. Положения о практике обучающихся ГБПОУ ССТ.
7. Методические рекомендации по заполнению макета комплекта оценочных средств для проведения промежуточной аттестации в рамках основной профессиональной образовательной программы (ППССЗ) по специальности СПО.
Нормативно-правовые акты
1.Конституция Российской Федерации. Режим доступа: https://www.garant.ru/doc/constitution/     .
2.Гражданский кодекс Российской Федерации. Режим доступа: https://base.garant.ru/10164072/   
3.Трудовой кодекс Российской Федерации. Режим доступа: http://docs.cntd.ru/document/901807664   

Нормативно-технические документы 
1.   Государственные   элементные сметные  нормы на  общестроительные  работы   ГЭСН - 2020. Режим  доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4294849/4294849555.htm    
2.  ГОСТ 21.101-93 Система проектной документации для строительства (СПДС). Основные требования к рабочей документации. Режим     доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4294853/4294853616.pdf     
3. ГОСТ 21.501-2018 Система проектной документации для строительства (СПДС). Правила выполнения рабочей документации архитектурных и конструктивных решений. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data/705/70538.pdf    
4. МДС 83-1.99 Методические рекомендации по определению размера средств на оплату труда в договорных ценах и сметах на    строительство и оплате труда работников строительно-монтажных и ремонтно-строительных организаций. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data1/7/7061/index.htm   
5.  МДС 81-33.2004 Методические указания по определению величины накладных расходов в строительстве http://ivo.garant.ru/#/basesearch/    
6. СНиП 12.03.2001 Безопасность труда в строительстве. Общие положения. – Ч.1; Режим доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4294848/4294848070.htm   
7. СП 48.13330.2011 Организация строительства. Актуализированная редакция СНиП 12-01-2004 С изменением 1 от 27.02.2017 г. СНиП 12 01-2004*. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4293811/4293811650.htm  
8. СП 68.13330.2017 Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 3.01.04-87*. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4293742/4293742760.pdf 
	
Печатные издания и электронные издания
Основная литература:
1. Горбанева Е.П. Организация, планирование и управление в строительстве : учебное пособие для СПО / составители Е. П. Горбанева. — Саратов: Профобразование, 2019. — 119 c. — ISBN 978-5-4488-0376-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/87273.html
2. Гусакова, Е. А.  Основы организации и управления в строительстве : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Е. А. Гусакова, А. С. Павлов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 648 с.
3.  Гусакова, Е. А.  Основы организации и управления в строительстве : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Е. А. Гусакова, А. С. Павлов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 648 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14397-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519638
  
4.  Гуреева М.А. Правовое обеспечение профессиональной деятельности. (СПО): учебник / М.А. Гуреева. — Москва : КноРус, 2019. —    219 с. — Режим доступа: https://www.book.ru/book/931423 
5.  Казанцев С.Я. Основы права (для СПО): учебник / С.Я. Казанцев. — Москва: Юстиция, 2019. — 287 с. — Режим доступа: https://www.book.ru/book/930567  
6. Карнаух, Н. Н.  Охрана труда : учебник для среднего профессионального образования / Н. Н. Карнаух. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 380 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02527-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511561 
7.   Максимова М.В. Учет и контроль технологических процессов в строительстве: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/ М.В.Максимова, Т.И.Слепкова. – 3-е изд., перераб. – М.: ИЦ «Академия», 2020. – 336 с. - ISBN 978-5-4468-9758-2. – URL: https://www.academia-moscow.ru/reader/?id=486762
8. Максимова М.В. Учёт и контроль технологических процессов в строительстве: учебник для студ. учреждений СПО /М.В. Максимова, Т.И. Слепкова. – 3-е изд., перераб. - М.: ИЦ «Академия», 2022. – 336 с.
9. Олейник, П. П. Организация строительного производства: подготовка и производство строительно-монтажных работ : учебное пособие / П. П.
10. Олейник, В. И. Бродский. — 2-е изд. — Москва : МИСИ-МГСУ, ЭБС АСВ, 2020. — 96 c. — ISBN 978-5-7264-2120-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/101806.html  
11. Попов, Ю.П. Охрана труда : учебное пособие / Попов Ю.П., Колтунов В.В. — Москва : КноРус, 2021. — 226 с. — ISBN 978-5-406-08209-6. — URL: https://book.ru/book/940428   
 12.Румынина В.В. Правовое обеспечение профессиональной деятельности: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования / В.В. Румынина. – 4-е изд. и доп. - М.: Издательский центр "Академия", 2021. – 224 с. – ISBN 978-5-0054-0251-6. – Текст : электронный // ЭБС «Академия»: [сайт]. - URL: https://academia-moscow.ru/reader/?id=552036
 13. Рыжевская, М. П. Организация строительного производства : учебник / М. П. Рыжевская. — Минск : Республиканский институт профессионального образования (РИПО), 2019. — 307 c. — ISBN 978-985-503-904-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93389.html
14. Соколов Г.К. Технология и организация строительства: учебное пособие для студ. учреждений СПО / Г.К.Соколов. – 15-е изд., стер.. – М.: ИЦ «Академия», 2020. – 528 с.
15. Хабибулин, А. Г. Правовое обеспечение профессиональной деятельности : учебник / А. Г. Хабибулин, К. Р. Мурсалимов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. — 364 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0874-7. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1150310
Дополнительная литература: 
· Авилова И.П. Основы организации и управления в строительстве [Электронный ресурс]: учебное пособие / И.П. Авилова, А.Е. Наумов. — Электрон. текстовые данные. — Белгород: Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. Шухова, ЭБС АСВ — 161 c. — 978-5-361-00203-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/28365.html
· Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) : учебное пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина ; под общ. ред. Т.В. Кузнецовой. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2020. — 304 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-106774-1. - Текст : электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/1070624
· Графкина, М. В. Охрана труда : учеб. пособие / М.В. Графкина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2019. — 298 с. — (Среднее профессиональное образование). — www.dx.doi.org/10.12737/24956. - ISBN 978-5-16-105703-2. - Текст : электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/1021123
· Кузнецова, И. В. Документационное обеспечение управления [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / И. В. Кузнецова, Г. А. Хачатрян. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2019. — 166 c. — 978-5-4486-0404-1, 978-5-4488-0216-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/80326.html
· Матвеев, Р.Ф. Правовое обеспечение профессиональной деятельности : учебное пособие / Матвеев Р.Ф. — Москва : КноРус, 2020. — 157 с. — ISBN 978-5-406-07328-5. — URL: https://book.ru/book/932171             
6. Некрасов, С.И. Правовое обеспечение профессиональной деятельности : учебное пособие / Некрасов С.И., Зайцева-Савкович Е.В., Питрюк А.В. — Москва : Юстиция, 2020. — 211 с. — ISBN 978-5-4365-4667-4. — URL: https://book.ru/book/936006  
 7. Николюкин, С.В. Правовое обеспечение профессиональной деятельности (тестовые задания) : учебное пособие / Николюкин С.В. — Москва : Русайнс, 2021. — 95 с. — ISBN 978-5-4365-5230-9. — URL: https://book.ru/book/937042   

Интернет – ресурсы (дополнительные, не входящие в электронную информационно-образовательную среду техникума):
1. Сайт Минстроя России http://www.minstroyrf.ru/
1. Сайт Министерства строительства и архитектуры СК http://xn- h1acdfggnhdg.xn--p1ai/
1. Информационно-правовой портал «Консультант плюс» http://www.consultant.ru/ 
1. Информационная система МЕГАНОРМ https://meganorm.ru 


Общие вопросы организации практики

Рабочая программа практики по профилю специальности (этапа производственной) (далее – практика) по основному виду деятельности (далее ОВД) Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений разработана на основе федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений, Положения о практической подготовке обучающихся, утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 05 августа 2020 г. № 885/390, приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (зарегистрирован 21 сентября 2022 г. № 70167), Положения о практической подготовке обучающихся ГБПОУ ССТ.
Содержание рабочей программы определяется основной профессиональной образовательной программой - программой подготовки специалистов среднего звена по указанной специальности, разработанной и утвержденной ГБПОУ ССТ.
Практика по профилю специальности направлена на формирование у обучающегося общих и профессиональных компетенций, приобретение 
практического опыта и реализуется в рамках профессионального модуля:
	Освоил профессиональные  компетенции
	Должен иметь практический опыт

	ПК 3.1.
Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, в том числе отделочных работ , текущего ремонта и реконструкции строительных объектов.
	ПО1.	
Осуществления оперативного планирования деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.

	ПК 3.2.	
Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач;
	ПО2.  
Обеспечения деятельности структурных подразделений при выполнении производственных задач.

	ПК 3.3.	
Обеспечивать ведение текущей и исполнительной документации по выполняемым видам строительных работ;
	ПО3.	
Обеспечиния  ведение текущей и исполнительной документации по выполняемым видам строительных работ;

	ПК 3.4.	
Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений;
	ПО4.	
Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений;

	ПК 3.5.
Обеспечивать соблюдение требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных, в том числе отделочных работ, ремонтных работ и работ по реконструкции и эксплуатации строительных объектов.
	ПО5.
Обеспечивать соблюдение требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных, в том числе отделочных работ, ремонтных работ и работ по реконструкции и эксплуатации строительных объектов.


Производственная практика проводится в организациях на основе договоров о социальном партнерстве, заключаемых между техникумом и организациями.
В период прохождения производственной практики, обучающиеся могут зачисляться на вакантные должности, если работа соответствует требованиям программы производственной практики.
Организации:
· заключают договоры на организацию и проведение практики;
· согласовывают программы практики, содержание и планируемые результаты практики, задание на практику;
· предоставляют рабочие места обучающимся, назначают руководителей практики от организации, определяют наставников;
· участвуют в определении процедуры оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики, а также оценке таких результатов;
· участвуют в формировании оценочного материала для оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных обучающимися в период прохождения практики;
· при наличии вакантных должностей могут заключать с обучающимися срочные трудовые договоры;
· обеспечивают безопасные условия прохождения практики обучающимся, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;
· проводят инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка.
Направление на практику оформляется Приказом директора техникума, с указанием закрепления каждого обучающегося за организацией, а также с указанием вида и сроков прохождения практики.
Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе проходить производственную практику в организации по месту работы, в случаях если осуществляемая ими профессиональная деятельность соответствует целям практики.
Обучающиеся, осваивающие ППССЗ СПО в период прохождения практики в организациях обязаны:
· выполнять задания, предусмотренные программами практики;
· соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;
· соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.
Организацию и руководство практикой по профилю специальности осуществляют руководители практики техникума и от организации.
По результатам практики руководителями практики от организации и техникума формируется аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения обучающимся профессиональных компетенций, а также характеристика на обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики. Аттестационный лист выдается студенту перед выходом на практику руководителем практики от техникума 
В период прохождения практики обучающимся ведется дневник практики. По результатам практики обучающимся составляется отчет, который утверждается организацией. В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике (см. План отчета).
Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых документами соответствующих организаций.
Практика является завершающим этапом освоения профессионального модуля по виду профессиональной деятельности.
Практика завершается зачетом при условии положительного аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и техникума об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Результаты прохождения практики представляются обучающимся в образовательную организацию и учитываются при прохождении государственной итоговой аттестации.
Обучающиеся, не прошедшие практику или получившие отрицательную оценку, не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации.



















ПРИЛОЖЕНИЕ 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
«Ставропольский строительный техникум»








ДНЕВНИК
ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ ПП.03.01

профессионального модуля  
ПМ03 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений
специальность 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений
Обучающегося ________________________________

курса         учебной группы ________         


Период практики с «___»  __________2023 г. по «___» _________2023 г.

____________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия



	Руководитель практической  
подготовки от техникума


_____________/                           /
			Фамилия, инициалы

	Руководитель практической 
подготовки от профильной организации
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			   Фамилия, инициалы








Ставрополь, 2023 г.

Общие вопросы организации практики
Программа  производственной  практики  (практики по профилю специальности) по виду профессиональной деятельности ПМ03 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений разработана на основе: Федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений, утвержденного приказом от 10 января 2018 года, Приказа № 291 от 18.04.2013 Минобрнауки России «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования", Положения о практике обучающихся ГБПОУ ССТ.
Практика по профилю специальности направлена на формирование у обучающегося общих и профессиональных компетенций, приобретение 
практического опыта и реализуется в рамках профессионального модуля:
	Освоил профессиональные  компетенции
	Должен иметь практический опыт

	ПК 3.1.	
Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.
	ПО-1	
Осуществления оперативного планирования деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.

	ПК 3.2.	
Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач.
	ПО2.  
Обеспечения деятельности структурных подразделений.

	ПК 3.3.	
Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.
	ПО3.	
Контроля деятельности структурных подразделений.

	ПК 3.4.	
Обеспечивать соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов
	ПО-4	
Обеспечения соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-монтажных, ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.


Производственная практика проводится в организациях на основе договоров о социальном партнерстве, заключаемых между техникумом и организациями.
В период прохождения производственной практики, обучающиеся могут зачисляться на вакантные должности, если работа соответствует требованиям программы производственной практики.
Организации:
· заключают договоры на организацию и проведение практики;
· согласовывают программы практики, содержание и планируемые результаты практики, задание на практику;
· предоставляют рабочие места обучающимся, назначают руководителей практики от организации, определяют наставников;
· участвуют в определении процедуры оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики, а также оценке таких результатов;
· участвуют в формировании оценочного материала для оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных обучающимися в период прохождения практики;
· при наличии вакантных должностей могут заключать с обучающимися срочные трудовые договоры;
· обеспечивают безопасные условия прохождения практики обучающимся, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;
· проводят инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка.
Направление на практику оформляется Приказом директора техникума, с указанием закрепления каждого обучающегося за организацией, а также с указанием вида и сроков прохождения практики.
Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе проходить производственную практику в организации по месту работы, в случаях если осуществляемая ими профессиональная деятельность соответствует целям практики.
Обучающиеся, осваивающие ППССЗ СПО в период прохождения практики в организациях обязаны:
· выполнять задания, предусмотренные программами практики;
· соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;
· соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.
Организацию и руководство практикой по профилю специальности осуществляют руководители практики техникума и от организации.
По результатам практики руководителями практики от организации и техникума формируется аттестационный лист (ПРИЛОЖЕНИЕ 1.1.), содержащий сведения об уровне освоения обучающимся профессиональных компетенций, а также характеристика на обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики. Аттестационный лист выдается студенту перед выходом на практику руководителем практики от техникума (ПРИЛОЖЕНИЕ 1.1.).
В период прохождения практики обучающимся ведется дневник практики (ПРИЛОЖЕНИЕ 1). По результатам практики обучающимся составляется отчет, который утверждается организацией (План отчета - ПРИЛОЖЕНИЕ 2.1). В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике (см. План отчета).
Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых документами соответствующих организаций.
Практика является завершающим этапом освоения профессионального модуля по виду профессиональной деятельности.
Практика завершается зачетом при условии положительного аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и техникума об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Результаты прохождения практики представляются обучающимся в образовательную организацию и учитываются при прохождении государственной итоговой аттестации.
Обучающиеся, не прошедшие практику или получившие отрицательную оценку, не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации.





	
	
	Таблица №1

	Дата
	Наименование объекта,
рабочего места
	Выполняемая практикантом
обязанность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




ПРИЛОЖЕНИЕ 1.1

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ ПП 03.01
                                                                                        группа                                            , 
обучающийся(аяся) на  __  курсе по  специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений, прошел(ла) производственную практику ПП 03.01 по профессиональному модулю  ПМ03 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных работ, эксплуатации и реконструкции зданий и сооружений в организации                                                                                                                     . 
                                                                                                                    (наименование организации)
с « __ » ____________ 20_г. по « __ » ________ 20_г. в объеме 36 часа.

Виды и качество выполненных работ
	Наименование и объем работ в часах.
	Требования к практическому опыту 
(ПО)
	Коды и наименование формируемых профессиональных 
(ПК)

	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика.
	Отметка об уровне освоения компетенций
(освоена/
не освоена)

	1
	2
	3
	4
	5

	Осуществление планирования деятельности структурных подразделений при строительстве и эксплуатации зданий и сооружений
	ПО1.
Осуществления планирования деятельности структурных подразделений при строительстве и эксплуатации зданий и сооружений

	ПК 3.1.
Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.
	Выполнено/
не выполнено.
	Освоена/
не освоена

	Обеспечение работ структурных подразделений при выполнении производственных задач.
	ПО2. 
Обеспечения деятельности
структурных подразделений.
	ПК 3.2. 
Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач.
	Выполнено/
не выполнено.
	Освоена/
не освоена

	Обеспечение контроля за деятельностью структурных подразделений.
	ПО3. 
Контроля деятельности структурных подразделений
	ПК3.3.
 Контролировать  
деятельность структурных подразделений.
	Выполнено/
не выполнено.
	Освоена/
не освоена

	Обеспечение соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.
	ПО4. 
Обеспечения соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-монтажных, ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов
	ПК3.4. 
Обеспечивать соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.
	Выполнено/
не выполнено.
	Освоена/
не освоена


Оценка по практике   __________________
                                                           (зачтено, не зачтено)
Подпись руководителя практической подготовки от техникума
__________________________ /________________/
						    Ф.И.О.
Подпись руководителя практической подготовки от профильной организации
______________________________________________________/__________________/
	                 		         Должность 					Ф.И.О.































Характеристика на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения производственной практики (практики по профилю специальности) 
ФИО студена практиканта____________________________________________
Период прохождения практики________________________________________
Общие компетенции, сформированные студентом

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 2.
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

	ОК 4.
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;

	ОК 7.
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

	ОК 9.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.



Заключение по итогам практики все предусмотренные виды работ за время деятельности в организации выполнены в достаточном объеме, решены поставленные задачи, изучены вопросы программы практики, приобретены необходимые навыки, умения, освоены компетенции.  

«___»________________201___г
                                                           (зачтено, не зачтено)
Подпись руководителя практической подготовки от техникума
__________________________ /________________/
						    Ф.И.О.
Подпись руководителя практической подготовки от профильной организации
______________________________________________________/__________________/
	                 		         Должность 					Ф.И.О.



ПРИЛОЖЕНИЕ 2
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум»
(ГБПОУ ССТ)

УТВЕРЖДАЮ
Руководитель профильной организации
___________________ /______________ /
М.П.                                       Фамилия, инициалы
« ____ » ________________ 20 ___



ОТЧЕТ
по производственной (по профилю специальности) 
практике ПП.03.01

профессионального модуля  
ПМ03   Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений 
специальность 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений

Обучающегося (ейся) _____________________________________

Курса ___    учебной группы ________

Период практики с «____» ___________20___г. по «____»_________20___г.

__________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия

	Руководитель практической  
подготовки от техникума


_____________/                           /
			Фамилия, инициалы

	Руководитель практической 
подготовки от профильной организации


_______________/                           /
			   Фамилия, инициалы





Ставрополь, 2023
ПРИЛОЖЕНИЕ 2.1.
План отчета по производственной практике ПП 03.01

ПМ 03 ПМ03   Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений по специальности 08.02.01Строительство и эксплуатация зданий и сооружений.
Раздел 1. Осуществление оперативного планирования деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.
В данном разделе необходимо на примере строительной организации изучить, описать:
1.1. Виды деятельности организации согласно учредительных документов организации
1.2. Организационную или производственную структуру управления строительной организацией
1.3. Порядок разработки оперативных месячных планов и недельно-суточных графиков производства работ (составить и приложить оперативный месячный план и недельно-суточные графики производства работ на основании видов, объемов работ, калькуляций и т.д.).
Раздел 2. Обеспечение работы структурных подразделений при выполнении производственных задач.
В данном разделе необходимо изучить и описать:
2.1. Организацию труда мастера в бригаде и на участке (разработать и приложить   должностную инструкцию мастера);
2.2. Организацию выполнения работ в соответствии с графиками и сроками производства работ (заполнить и приложить копию журналов работ).
Раздел 3. Контроль и учет деятельности структурных подразделений.
В данном разделе необходимо изучить и описать:
3.1. Участие мастера в проведении контроля и учета выполненных работ в соответствии с графиками и сроками производства работ (заполнить и приложить акты приемки выполненных работ по форме КС-2, акты освидетельствования скрытых работ, материального отчета по форме М-19 или М-29)
3.2. Оформление документов по выполнению рабочими установленных норм выработки и учета рабочего времени (заполнить и приложить наряд на з/плату, табель учета рабочего времени).
Раздел 4. Обеспечение соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиты окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.
В данном разделе необходимо изучить и описать:
4.1. Соблюдение рабочими требований охраны труда и техники безопасности на рабочих местах (составить и приложить инструкцию по технике безопасности при выполнении одного из видов работ);
4.2. Проведение инструктажа по охране труда работников на рабочем месте в объеме инструкций с записью в журнале инструктажа (заполнить и приложить копию фрагмента журнала инструктажа на рабочем месте).
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