Отчет по результатам работы отдела ОППО и СТВ
[bookmark: _GoBack]за 2025-2026 учебный год

	№
	Мероприятие
	Сроки исполнения
	Ответственные
исполнители

	Отметка об исполнении

	1.
	Организация и руководство практической подготовкой (учебные, производственные практики)

	1.1.
	Составление графика учебного процесса (в разрезе учебных и производственных практик) 
	Август 2025
	Заместитель директора по УПР 
	Исполнено


	1.2.
	Составления графиков проведения инструктажа по производственной практике
	Август 2025
	Заместитель директора по УПР,
делопроизводитель
	Исполнено

	1.3.
	Составления графиков сдачи отчетов по производственной практике
	Август 2025
	Заместитель директора по УПР,
делопроизводитель
	Исполнено

	1.4.
	Подготовка документации к новому учебному году (журналов инструктажа на рабочем месте, контроля прохождения производственной практики и др.)
	Август 2025
	
	Исполнено

	1.5.
	Подготовка договоров о сотрудничестве
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УПР
	Исполнено

	1.6.
	Подготовка договоров о практической подготовке обучающихся ГБПОУ ССТ
	Согласно графика учебного процесса (не позднее одного месяца до начала производственной практики)
	Заместитель директора по УПР, делопроизводитель
	Исполнено

	1.7.
	Подготовка писем работодателям о направлении обучающихся на производственную практику
	Согласно графика учебного процесса (не позднее одного месяца до начала производственной практики)
	Заместитель директора по УПР
	Исполнено

	1.8.
	Подготовка служебных записок о направлении студентов на производственную практику
	Согласно графика учебного процесса (не позднее двух недель до начала производственной практики)
	Заместитель директора по УПР
	Исполнено

	1.9.
	Подготовка проектов приказов об организации практической подготовки студентов 
	Согласно графика учебного процесса (не позднее двух недель до начала производственной практики)
	Заместитель директора по УПР
	Исполнено

	
	
	
	
	

	1.10.
	Прием отчетов по учебной, производственной практике
	Согласно графика учебного процесса, составления графиков сдачи отчетов по производственной практике
	Методист
	Исполнено

	1.11.
	Передача отчетов по учебной, производственной практике в архив
	В течение учебного года
	Методист
	Исполнено

	1.12.
	Проведение целевых собраний со студентами по вопросам соблюдения учебной дисциплины при прохождении учебной и производственной практик
	По мере необходимости
	Заместитель директора по УПР
	Исполнено

	1.13.
	Проведение совещаний с преподавателями-руководителями учебных и производственных практик
	Согласно графика учебного процесса Ежемесячно
	Заместитель директора по УПР, методист
	Исполнено

	1.14.
	Ведение накопительных папок согласно номенклатуре дел
	В течение учебного года
	делопроизводитель
	Исполнено

	1.15.
	Подготовка материалов на административные совещания, производственные совещания, заседания педагогического совета по вопросам процесса обучения студентов 
	По графику техникума
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ, методист
	Исполнено

	1.16.
	Участие в разработке проектов локальных актов техникума
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УПР, методист
	Исполнено

	
	Подготовка материалов для размещения на сайте техникума
	По мере поступления
информации
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ, методист 
	Исполнено

	2.
	Организация, планирование, руководство постдипломным сопровождением выпускников (трудоустройство, получение образования на следующем уровне)

	2.1.
	Анкетирование студентов и выпускников по вопросам трудоустройства 
	Май 2026
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ, методист
	Исполнено

	2.2.
	Проведение встреч с выпускниками техникума
	По плану мероприятий
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ, председатель цикловой комиссии, преподаватели, мастера производственного обучения
	Исполнено

	2.3.
	Организация внеклассных мероприятий с приглашением работодателей 
	По плану мероприятий 
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ, председатель цикловой комиссии, преподаватели, мастера производственного обучения
	Исполнено

	2.4.
	Организация и проведение мероприятий (семинаров, вебинаров, круглых столов) по вопросам трудоустройства
	По плану мероприятий
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ, председатель цикловой комиссии, преподаватели, мастера производственного обучения
	Исполнено

	2.5.
	Консультации по вопросам трудоустройства и построению карьеры
	
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ
	Исполнено

	
	Информационное сопровождение трудоустройства студентов и выпускников техникума
	
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ
	Исполнено

	2.6.
	Контроль занятости выпускников
	Ежемесячно
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ
	Исполнено

	2.7.
	Подготовка статистических отчетов по занятости и трудоустройству выпускников
	В течении учебного года
	Заместитель директора по УПР, руководитель ССТВ
	Исполнено

	3.
	Организация и руководство участием в олимпиадах профессионального мастерства

	3.1.
	Подготовка документации для участия в олимпиадах профессионального мастерства (заявки, договоры, сопроводительные документы и др.)
	Согласно плана проведения олимпиад профессионального мастерства, приказов министерства образования Ставропольского края
	Заместитель директора по УПР, методист
	Исполнено


	3.2.
	Составление плана подготовки участников олимпиад профессионального мастерства,  координация работы и взаимодействия преподавателей-наставников и участников
	
	
	

	3.3.
	Организация олимпиад профессионального мастерства на базе техникума (подготовка сопроводительной документации, организация площадки проведения)
	
	
	

	4.
	Организация и руководство участием в чемпионатах «Профессионалы»,  «Абилимпикс»

	4.1.
	Подготовка документации для участия в чемпионатах (заявки, договоры, сопроводительные документы и др.)
	Согласно плана проведения чемпионатов
	Заместитель директора по УПР, методист
	Исполнено


	4.2.
	Составление плана подготовки участников чемпионатов, координация работы и взаимодействия преподавателей-наставников и участников
	
	
	

	4.3.
	Организация региональных чемпионатов Профессионалы, Абилимпикс на базе техникума (подготовка сопроводительной документации, организация площадки проведения)
	
	
	

	5.
	Организация материально-технического обеспечения учебных кабинетов, мастерских

	5.1.
	Ведение таблиц учета материально- технического обеспечения учебных кабинетов, мастерский
	В течение учебного года
	методист
	Исполнено


	5.2.
	Подготовка статических отчетов в части материально-технического обеспечения техникума
	В течение учебного года
	Заместитель директора по УПР, методист
	Исполнено


	5.3.
	Сбор паспортов кабинетов
	Август 2025 года
	методист
	Исполнено





              Заместитель директора по УПР                                                                                           А.А. Хилько

